NI 001
NORMA INTERNA NOVALE HUB

Versao: margo/2024

Referéncia: AQUISICAO (COMPRAS) DE BENS E SERVIGOS

Aprovada pelo Conselho de Administragdo em reunido do dia

A A0:
provagao: 5032024

Consideracoes:
1. Considerando o disposto no REGIMENTO INTERNO E PROCESSO DE
GESTAO DO CENTRO DE INOVACAO DE JARAGUA DO SUL — NOVALE
HUB

2. Considerando a necessidade de regulamentar os procedimentos internos
para aquisigao (compras) de bens e servigos.

Resolucéo:
O Conselho de Administragdo da NOVALE Hub de Jaragua do Sul aprova a

presente Norma Interna, nas seguintes condicdes:

1. As aquisi¢des de bens e servigos serdao realizadas seguindo o procedimento
padrdo em quatro estagios: levantamento, orgamento, aprovagao e efetivagéo.
1.1.  Ficam isentas da etapa de orgcamento, as aquisigcbes com valor global total
de até R$200,00 (duzentos reais) ou servigos/produtos recorrentes que nao
superem o valor mensal de R$ 150,00 (cento e cinquenta reais), quando
destinado a manutencdo das atividades do NOVALE HUB, sendo
encaminhado diretamente para aprovacao da Diretoria Executiva.

2. LEVANTAMENTO:

2.1. Cada Departamento da NOVALE Hub de Jaragua do Sul é responsavel por
providenciar o levantamento do que sera necessario orgar.

2.2. O levantamento deve conter as especificagdes do bem/servigo, assim como
sua quantidade e caracteristicas especiais.

2.3. O levantamento realizado deve ser encaminhado via e-mail para o
Departamento Financeiro ou outro departamento indicado pela Diretoria
Executiva, que providenciara os orgamentos.

3. ORCAMENTO:




3.1.

3.2.

3.3.

O Departamento Financeiro € o responsavel por providenciar os orgamentos,
apresentando-os a Diretoria Executiva e/ou ao Presidente do Conselho
aprovarem, conforme o caso.

Serdo providenciados pelo menos 03 (trés) orgcamentos de diferentes
fornecedores, para cada bem ou servico.

Os orcamentos deverao ser entregues pelos fornecedores via e-mail, para o
devido registro e arquivamento.

4. APROVACAO

41.

As As aquisicdes e contratacdes passardo por aprovacdo da Diretoria
Executiva e/ou do Presidente da NOVALE Hub, nos limites abaixo
estabelecidos:

Diretoria Executiva: autoriza aquisigdes e contrata¢des de valor global de até
R$ 2000,00 (dois mil reais);

Diretoria Executiva em conjunto com o Presidente: autorizam aquisigbes e
contratagdes de valor global a partir de R$2000,01 (dois mil reais e um
centavo).

5. EFETIVAGAO

5.1.

5.2.

5.3.

A aprovacgao da aquisi¢ao, com indicagao do orcamento aprovado nos casos
aplicaveis, sera apresentada por e-mail ao Departamento Financeiro.

O Departamento Financeiro efetivara a aquisicdo e informara ao
Departamento responsavel pela solicitagao, via e-mail.

O Departamento Financeiro fica encarregado do recebimento e
acompanhamento de cumprimento da contratacao efetivada.




